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Insérer une zone de texte 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

RAPPEL 

 
Appuyer sur la touche F9 du clavier pour faire apparaître  

la barre d’outils 
 

1 

2 

1. Cliquer sur l’outil « Txt » 
 
 

2. Cliquer sur la page à 
l’endroit où la zone de texte 
doit être insérée 

3 

3. Ecrire le texte 

Cliquer sur la 
couleur souhaitée 

pour le texte 

Modifie la taille de la police 

Met le texte en gras 
Souligne le texte 
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Insérer un cercle 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 
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1. Cliquer sur l’outil cercle 
 
 

2. Cliquer sur la page à 
l’endroit où le cercle doit 
être inséré 

Cliquer sur la couleur 
souhaitée pour le cercle 

Cercle vide. Contour de 
la couleur sélectionnée 

Cercle plein. Contour noir et intérieur 
de la couleur sélectionnée 

Cercle plein. Contour et intérieur de 
la couleur sélectionnée 

Permet de modifier l’épaisseur du 
trait 
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Déplacer un objet 
 

Modifier la taille d’un objet 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Si un objet n’est pas inséré a l’endroit voulu sur la page il est possible 
de le déplacer. 

1. Cliquer sur l’objet pour le sélectionner. 
Un cadre vert avec de petits carrés dans 
les angles apparaît autour de l’objet. 
 
 

2. Déplacer l’objet avec un « cliquer 
déplacer » jusqu’à l’endroit souhaité. 

      Rappel 
 
     « cliquer déplacer » = clic maintenu + déplacement de la souris 

1. Cliquer sur l’objet pour le sélectionner.  
 
 

2. Faire un clic maintenu sur un carré 
blanc puis déplacer la souris jusqu’à 
obtenir la taille souhaitée. 



Logiciel : Cahiécran  
Opérations expliquées : Utilisation des outils 

Centre Icom’ - 18 rue de Gerland - 69007 Lyon � 04 72 76 88 44  � 04 72 76 88 48 

http://handicap-icom.asso.fr - �  icom@handicap-icom.asso.fr  
                                   

 Ce document est sous licence CC-BY de Creative Commons - http://creativecommons.org/licenses/by-sa/2.0/fr/ 
 Vous êtes libre de reproduire, distribuer et communiquer cette création au public, de modifier cette création,  selon les conditions 

suivantes: Paternité = Vous devez citer le nom de l'auteur original de l'oeuvre. Partage des Conditions Initiales à l'Identique = Si vous modifiez, transformez ou 
adaptez cette création, vous n'avez le droit de distribuer la création qui en résulte que sous un contrat identique à celui-ci. A chaque réutilisation ou distribution, 
vous devez faire apparaître clairement aux autres les conditions contractuelles de mise à disposition de cette création. 

4 

Modifier l’orientation d’une flèche 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Il est parfois nécessaire de pouvoir modifier l’orientation d’une flèche. 
C’est par exemple le cas pour relier entre eux des éléments de deux 
colonnes.  

 
 
1. Insérer la flèche, puis la 
déplacer pour que son origine 
corresponde à l’élément de 
départ. 
 
 
 
 
 
 

2. Faire un clic maintenu sur le 
carré blanc situé au niveau de la 
pointe de la flèche. 
 
 
 
 
 
 

3. Déplacer la souris jusqu’à ce 
que la pointe de la flèche soit sur 
l’élément d’arrivée. 


