Enregistrer ses documents sur une clé USB, permet de :
- pouvoir lire ses documents sur un autre ordinateur
- avoir une sauvegarde d'un document en cas de probleme technique avec votre ordinateur

Pour enregistrer un document sur une clé USB:

Brancher la clé USB
Dans le logiciel sur lequel je travaille, ouvrir le menu « Fichier »

Cliquer sur « Enregistrer sous » - Disque amovible (E )
Ou-le nom delaclé
Ou-—autre indication

1.
2.
3.
4. Sur la ligne « Enregister dans » en haut de la fenétre, cliquer sur la ligne
5. Nommer le fichier

6. Cliquer sur le bouton « Enregistrer >, en bas a droite de la fenétre

=> Le fichier est enregistré sur la clé USB

A Avant de retirer la clé USB de I'Unité centrale :
1. Fermer le document enregistré
2. Cliquer sur la fleche verte en bas a droite de I'écran sur la barre des taches
3. Cliquer sur « Arréter périphérique de stockage de masse USB »
4. Lire le message qui apparait au centre de votre écran

5. Retirer la clé si le message indique que I'opération peut étre réalisée en toute sécurité

Document sous licence libre http://fr.creativecommons.org
Centre icom’ - Projet du Programme France de Handicap International HANDICAP
18 rue de Gerland, 69007 Lyon - tél. : 04 72 76 88 44 - www.hi-france.org INTERNATIONAL




