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Les documents informatiques se classent dans des dossiers. 
Les dossiers sont comme des boîtes de rangement ou des classeurs, ou des pochettes. 

 
Recettes 

 

 

Entrées Viandes 

Dans le dossier 
« Recettes » … 

… sont rangés des 
sous-dossiers … 

… dans les sous-
dossiers sont 
rangés les 
documents. 

Les dossiers sont 
représentés par des 
pochettes jaunes 


