
 Logiciel : Environnement Windows 
 Opérations expliquées : Utiliser le clavier 

 

 

Document sous licence libre http://fr.creativecommons.org 
Centre icom' – Projet du  Programme France de Handicap International  

18 rue de Gerland, 69007 Lyon – tél. : 04 72 76 88 44 - www.hi-france.org 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

Si la lumière 
est verte, 
j’écris en 
majuscules. 

Ces flèches permettent de 
déplacer le curseur dans un 
document. 

Cette touche permet de 
mettre en majuscule. Pour 
enlever les majuscules il faut 
appuyer une nouvelle fois 

dessus. 

Cette touche permet : 
1. de mettre mes 

lettres en 
majuscule  

2. de saisir les 
symboles ou 
chiffres situés en 
haut des touches 

J’appuie en même 
temps sur cette touche 
et sur la touche de la 
lettre ou du symbole. 
 

« Entrée », cette touche permet de : 
1. passer à la ligne lorsque j’écris 

un texte. 
2. valider une opération, c’est alors 

comme si je cliquais sur une 
touche « OK ». 

 

Cette touche me permet de 
revenir en arrière et 
d’effacer ce qui est avant 
le curseur (à gauche du 
curseur). 

Cette touche me permet 
d’effacer les objets 
sélectionnés et ce qui 
est après le curseur (à 
droite du curseur). 

Le clavier a deux fonctions : 

- Saisie : Le clavier permet de saisir des caractères (lettres, chiffres, symboles…).  

- Commandes : Il permet d’envoyer des commandes à l’ordinateur. 


